
 

 

 

 

 

 

 

 

  

                                                                                                                                   All’Albo online 
                                                                                                                                   Al sito web  
                                                                                                                                   Agli atti 

 

Oggetto: Avviso di Selezione Interna Supporto Tecnico - Operativo al RUP- Assistenti 

Amministrativi  

 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
 

VISTO il Decreto del Presidente della Repubblica 8 marzo 1999, n. 275, “Regolamento recante 

norme in materia di autonomia delle istituzioni scolastiche, ai sensi dell'art. 21 della legge 15 marzo 

1997, n. 59”; 

VISTO il Decreto 28 agosto 2018, n. 129, recante “Istruzioni generali sulla gestione amministrativo 

contabile delle istituzioni scolastiche, ai sensi dell’art. 1, co. 143, della legge 13 luglio 2015 n. 107”; 

VISTO il Decreto del Ministeriale n. 65/2023 col quale vengono destinati, a valere sulla linea di 

investimento 3.1 “Nuove competenze e nuovi linguaggi” Missione 4 – Componente 1, 750 milioni di 

euro in favore di tutte le istituzioni scolastiche;  

VISTA la Nota MIM n. 132935 del 15/11/2023, recante “Istruzioni operative” per le Azioni di 

potenziamento delle competenze STEM e multilinguistiche (D.M. 65/2023); 

VISTA la Delibera n. 145 del 12/04/2024 del Consiglio di Istituto con la quale è stata approvata la 

partecipazione all’Avviso M4C1I3.1-2023-1143;  

VISTA la proposta progettuale, così come caricata sulla piattaforma FUTURA, dal titolo 

“Competenze STEM e multilinguistiche nelle scuole statali (D.M. 65/2023)” – Codice Progetto: 

M4C1I3.1-2023-1143-P-35387 - CUP:  H44D23003070006; 

VISTO il Regolamento interno per il conferimento di incarichi individuali; 

VISTO l’accordo di concessione prot. n. 32628 del 28/02/2024, firmato dal Ministero dell’istruzione 

e del merito, rappresentato dalla dott.ssa Montesarchio, Direttore generale e coordinatrice dell’Unità 

di missione per il Piano nazionale di ripresa e resilienza, che autorizza l'attuazione del progetto 

M4C1I3.1-2023-1143-P-3587 dal titolo "Competenze STEM e multilinguistiche nelle scuole statali 

(D.M. 65/2023) un importo pari a €95.921,45; 

VISTA la delibera n. 145 del 12/04/2024 del Consiglio di Istituto di adesione al progetto; 

VISTO il proprio decreto di assunzione a bilancio del finanziamento assegnato Prot.n. 2398 del 

15/04/2024; 
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VISTO il Programma annuale E.F. 2024; 

VISTA la nomina del Responsabile Unico del Progetto (RUP) prot. n. 4007 del 25/06/2024; 

VISTA la propria azione di disseminazione, comunicazione, sensibilizzazione e pubblicizzazione del 

progetto, prot. 3991 del 24/06/2024; 

RILEVATA la necessità di individuare, prioritariamente tra il personale interno, due figure per 

l’attività di Supporto Tecnico-Operativo al RUP nell’ambito del progetto autorizzato e finanziato, 

progetto M4C1I3.1-2023-1143-P-35387 dal titolo "Competenze STEM e multilinguistiche nelle 

scuole statali (D.M. 65/2023) un importo pari a € 95.921,45; 

 

tutto ciò visto e rilevato, che costituisce parte integrante del presente aviso 

 

INDICE 
 

la selezione per il reclutamento di Personale Amministrativo da impiegare nella realizzazione del 

progetto per l’incarico di “Supporto Tecnico-Operativo al RUP” per Assistenti Amministrativi. 

 

Attività Progetto – Obiettivo/Azione 
Compenso totale 

dell'incarico 

Attività di supporto 

tecnico-operativo al Rup 

Codice Progetto: M4C1I3.1-2023-1143-P-35387           

TITOLO: Azioni di potenziamento delle competenze 

STEM e multilinguistiche (D.M. n. 65/2023)  

CUP: :  H44D23003070006 

€ 3.217,84 

 

PROFILO RICERCATO E MODALITÀ DI PRESENTAZIONE DOMANDA 

 
In particolare il personale reclutato si occuperà di: 

 supporto alla verifica dei vari livelli progettuali, procedure di eventuale affidamento a soggetti 

esterni delle attività di progettazione e stima dei corrispettivi, da inserire nel quadro 

economico; 

 supporto al coordinamento delle attività necessarie alla redazione dell’eventuale progetto di 

fattibilità tecnica ed economica, delle verifiche, delle rilevazioni e degli elaborati richiesti; 

 supporto al coordinamento delle attività necessarie alla redazione dell’eventuale progetto 

definitivo ed esecutivo; 

 supporto alle necessarie verifiche circa la rispondenza dei contenuti dei documenti alla 

normativa vigente, al rispetto dei limiti finanziari, alla stima dei costi e alle fonti di 

finanziamento e all’esistenza dei presupposti di ordine tecnico e amministrativo; 

 supporto all’acquisizione e al successivo perfezionamento del CIG secondo le indicazioni 

fornite dall’Autorità; 

 supporto alla richiesta verifiche da effettuarsi attraverso il FVOE; 

 raccolta dei dati e informazioni relativi agli interventi e supporto alla collaborazione con il 

responsabile della prevenzione della corruzione in relazione all’adempimento degli obblighi 

prescritti dall’articolo 1, comma 32, della legge n. 190/2012 s.m.i. 

Gli interessati dovranno far pervenire istanza redatta secondo i seguenti modelli: 

 allegato a) istanza di partecipazione sottoscritta e corredata da curriculum vitae in formato 



europeo debitamente sottoscritto e documento di identità in corso di validità; 

 allegato b) scheda di autovalutazione debitamente sottoscritta. 

 

Tutta la documentazione dovrà essere consegnata entro le ore 12.00 del giorno 10/07/2024, brevi 

manu, presso l’ufficio protocollo di questa Istituzione Scolastica o tramite pec o peo agli indirizzi 

MIIS01400D@pec.istruzione.it o miis01400d@istruzione.it. Per le domande pervenute a mezzo 

raccomandata fa fede la data indicata dal timbro postale. 

 

CRITERI DI VALUTAZIONE 

 

ASSISTENTE AMMINISTRATIVO (SUPPORTO OPERATIVO AL RUP)  

n. Criteri Punti/100 

1 

Titoli di studio: 

Diploma scuola superiore 5 punti 

Laurea Triennale 10 punti 

Laurea specialistica, laurea magistrale o vecchio ordinamento 15 punti  

Si valuta un solo titolo 

Fino a 15 pt. 

2 Master universitario di I o II livello pertinente all’oggetto dell’Avviso 15 pt. 

3 Esperienze di gestione nell’ambito delle Programmazioni PON 2007-2014 – 2014-2020; 

Fino a 30 pt. 

(2 pt/incarico) 

4 Esperienze di rendicontazione progetto PON/POR 2007-2014 – 2014-2020; 

Fino a 20 pt. 

(2 pt/incarico) 

5 
Esperienze di gestione nell’ambito delle Programmazioni PNRR – Conoscenza della 

piattaforma FUTURA 

Fino a 30 pt. 

(2 pt/incarico 

6 Anzianità di servizio nel profilo di appartenenza 

fino a 15 pt. 

(1 pt /anno) 

7 

Competenze informatiche certificate e/o attestate da: 

Certificazione ECDL, IC3 

Fino a 5 pt. 

  

Max. 100 pt. 

 

La selezione, tra tutte le candidature pervenute nei termini, avverrà ad opera del Dirigente Scolastico, 

ovvero da una commissione appositamente costituita, in base a titoli, alle competenze e alle 
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esperienze maturate, sulla base dei criteri di valutazione e dei punteggi sopra specificati. 

L’esito della selezione sarà comunicato ai candidati attraverso l'affissione della graduatoria all’albo 

on-line della scuola. Codesta Istituzione Scolastica si riserva di procedere al conferimento 

dell’incarico anche in presenza di una sola domanda valida. 

Avverso la graduatoria di cui al precedente capoverso sarà possibile esperire reclamo entro 7 giorni 

dalla sua pubblicazione; trascorso tale termine ed esaminati eventuali reclami, si procederà con 

l'affidamento dell’incarico, che sarà pubblicato all’albo online. 

 

L’attribuzione dell’incarico avverrà tramite provvedimento del Dirigente Scolastico. La misura del 

compenso è stabilita per un totale complessivo di €  € 3.217,84 lordo stato e sarà commisurata 

all’attività effettivamente svolta. 

 

Ai sensi del Regolamento U.E. 2016/679 i dati personali forniti dagli aspiranti saranno raccolti presso 

l’Istituto per le finalità strettamente connesse alla sola gestione della selezione. I medesimi dati 

potranno essere comunicati unicamente alle amministrazioni pubbliche direttamente interessate a 

controllare lo svolgimento della selezione o a verificare la posizione giuridico-economica 

dell’aspirante.  

Il presente avviso sarà pubblicato sul sito web dell’Istituzione Scolastica www.iisalessandrini.edu.it  

per la massima diffusione, nelle sezioni albo online e amministrazione trasparente, nonché 

nell’apposita sezione all’uopo dedicata. 

 

Si allegano: 
All. A: modello di istanza 
All. B: dichiarazione inesistenza cause di incompatibilità e conflitto di interesse. 

 

 

 

 

 

 
Il Dirigente scolastico 
Prof. Michele Raffaeli 

(firmato digitalmente ai sensi D.Lgs 82/2005 e 
ss.mm.ii) 

. 

 

http://www.iisalessandrini.edu.it/


 

ALLEGATO A) “Istanza di partecipazione” 

 

Oggetto: Avviso di Selezione Interna Supporto Tecnico-Operativo al RUP Assistenti Amministrativi. 

Domanda di partecipazione alla selezione interna. 

 

 PNRR  - MISSIONE 4: Istruzione e ricerca – COMPONENTE 1 – Potenziamento dell’offerta dei servizi di 

istruzione: dagli asili nido alle università – INVESTIMENTO 3.1 : Nuove competenze e nuovi linguaggi  Azioni 

di potenziamento delle competenze STEM e multilinguistiche (D.M. n. 65/2023)  

Codice Avviso: M4C1I3.1-2023-1143  -  Codice Progetto: M4C1I3.1-2023-1143-P-35387           

CUP:  H44D23003070006 

Al Dirigente Scolastico 

Dell’Istituto ISTITUTO ISTRUZIONE SUPERIORE "E. ALESSANDRINI" 

Via VIA L. EINAUDI, 3, ABBIATEGRASSO - 20081 (MI) 

 

Il/La sottoscritto/a ________________________________________________________________________ 

C.F. ___________________________________ Nato/a a  ________________________________________ 

 il ____________________________________________Cell. _____________________________________ 

 e-mail  _________________________________________________________________________________ 

Indirizzo a cui inviare le comunicazioni relative alla selezione  

Via ________________________________________________________ Cap. ____________  

città  ___________________________________________________________________________________ 

 

chiede 

 

di partecipare alla selezione per il reclutamento di personale interno per l’attività di supporto tecnico-operativo 

al RUP del sotto indicato progetto: 

Attività Progetto – Obiettivo/Azione CUP 

Supporto Operativo al RUP M4C1I3.1-2023-1143-P-35387           H44D23003070006 

 

 

A tal fine, consapevole della responsabilità penale e della decadenza da eventuali benefici acquisiti nel 

caso di dichiarazioni mendaci, dichiara sotto la propria responsabilità quanto segue: 

 di essere cittadino _________________________________________; 

 di essere in godimento dei diritti politici; 

 di prestare servizio presso la scuola _________________________________________ di 

_________________________________________ in qualità 

di _________________________________________; 

 di non aver subito condanne penali;  

 di non aver procedimenti penali pendenti, ovvero di avere i seguenti provvedimenti penali 

pendenti: _________________________________________; 

 di essere in possesso dei requisiti minimi di accesso indicati nell’avviso di cui all’oggetto e di 

essere in possesso dei titoli dichiarati nella scheda di autovalutazione; 

 l'inesistenza di cause di incompatibilità e l'inesistenza di una situazione di conflitto di interessi 

così come previsto dall’art. 77, commi 4,5,6 e dall’art. 42 del D. Lgs. 50/2016, dall’art. 35 bis 

del D. Lgs n. 165/2001. 

 

 

 

 

 



 

 

 

DICHIARA DI ESSERE IN POSSESSO DEI SEGUENTI TITOLI/ESPERIENZE PROFESSIONALI 

Dichiarazione resa ai sensi e per gli effetti DPR 445/2000 

 

ASSISTENTE AMMINISTRATIVO (SUPPORTO 

OPERATIVO AL RUP) 

Punti 

attribuiti dal 

candicato 

Punti 

attribuiti 

dalla 

commissione 

n. Criteri Punti/100   

1 

Titoli di studio: 

Diploma scuola superiore 5 punti 

Laurea Triennale 10 punti 

Laurea specialistica, laurea magistrale o vecchio 

ordinamento 15 punti  

Si valuta un solo titolo 

Fino a 15 pt. 

  

2 
Master universitario di I o II livello pertinente 

all’oggetto dell’Avviso 
15 pt. 

  

3 
Esperienze di gestione nell’ambito delle 

Programmazioni PON 2007-2014 – 2014-2020; 

Fino a 30 pt. 

(2 pt/incarico) 

  

4 
Esperienze di rendicontazione progetto 

PON/POR 2007-2014 – 2014-2020; 

Fino a 20 pt. 

(2 pt/incarico) 

  

5 

Esperienze di gestione nell’ambito delle 

Programmazioni PNRR – Conoscenza della 

piattaforma FUTURA 

Fino a 30 pt. 

(2 pt/incarico 

  

6 Anzianità di servizio nel profilo di appartenenza 

fino a 15 pt. 

(1 pt /anno) 

  

7 

Competenze informatiche certificate e/o 

attestate da: 

Certificazione ECDL, IC3 

Fino a 5 pt. 

  

  

Max.100pt. 

Alla presente istanza si allega curriculum vitae in formato europeo debitamente sottoscritto. 

 

Luogo ____________________ , data __________ 

 

Firma ________________________________ 



 

 

ALLEGATO B) “DICHIARAZIONE DI INESISTENZA DI CAUSA DI INCOMPATIBILITÀ E DI CONFLITTO DI 
                                 INTERESSI  

(resa nelle forme di cui agli artt. 46 e 47 del d.P.R. n. 445 del 28 dicembre 2000) 
 
Il/La sottoscritto/a _____________________________________ nato/a a _______________ 
il_________________ residente a_______________________________________________ Provincia di 
___________________ Via/Piazza _______________________________________________, in qualità 
di ________________________________________ 
 
in relazione all’incarico nell’ambito del PNRR  - MISSIONE 4: Istruzione e ricerca – COMPONENTE 1 

– Potenziamento dell’offerta dei servizi di istruzione: dagli asili nido alle università – INVESTIMENTO 

3.1 : Nuove competenze e nuovi linguaggi  Azioni di potenziamento delle competenze STEM e 

multilinguistiche (D.M. n. 65/2023).  Codice Avviso: M4C1I3.1-2023-1143   
Codice Progetto: M4C1I3.1-2023-1143-P-35387            CUP: H44D23003070006 

 
consapevole che la falsità in atti e le dichiarazioni mendaci sono punite ai sensi del codice penale e delle 
leggi speciali in materia e che, laddove dovesse emergere la non veridicità di quanto qui dichiarato, si avrà 
la decadenza dai benefici eventualmente ottenuti ai sensi dell’art. 75 del d.P.R. n. 445 del 28 dicembre 
2000 e l’applicazione di ogni altra sanzione prevista dalla legge, nella predetta qualità, ai sensi e per gli 
effetti di cui agli artt. 46 e 47 del d.P.R. n. 445 del 28 dicembre 2000, 

DICHIARA 
i. di non trovarsi in situazione di incompatibilità, ai sensi di quanto previsto dal d.lgs. n. 39/2013 e 
dall’art. 53, del d.lgs. n. 165/2001;  
ovvero, nel caso in cui sussistano situazioni di incompatibilità, che le stesse sono le 
seguenti:_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________
_________________________; 
ii. di non trovarsi in situazioni di conflitto di interessi, anche potenziale, ai sensi dell’art. 53, comma 

14, del  d.lgs. n. 165/2001, che possano interferire con l’esercizio dell’incarico; 
iii. che l’esercizio dell’incarico non coinvolge interessi propri o interessi di parenti, affini entro il 

secondo grado, del coniuge o di conviventi, oppure di persone con le quali abbia rapporti di 
frequentazione abituale, né interessi di soggetti od organizzazioni con cui egli o il coniuge abbia 
causa pendente o grave inimicizia o rapporti di credito o debito significativi o interessi di soggetti 
od organizzazioni di cui sia tutore, curatore, procuratore o agente, titolare effettivo, ovvero di enti, 
associazioni anche non riconosciute, comitati, società o stabilimenti di cui sia amministratore o 
gerente o dirigente; 

iv. di aver preso piena cognizione del D.P.R. n. 81 del 23 giugno 2023, recante il Codice di 
Comportamento dei dipendenti del Ministero dell’istruzione e del merito; 

v. di impegnarsi a comunicare tempestivamente all’Istituzione scolastica conferente eventuali 
variazioni che dovessero intervenire nel corso dello svolgimento dell’incarico; 

vi. di impegnarsi altresì a comunicare all’Istituzione scolastica qualsiasi altra circostanza sopravvenuta 
di carattere ostativo rispetto all’espletamento dell’incarico; 

vii. di essere stato informato/a, ai sensi dell’art. 13 del Regolamento (UE) 2016/679 del Parlamento 
europeo e del Consiglio del 27 aprile 2016 e del decreto legislativo 30 giugno 2003, n. 196, circa il 
trattamento dei dati personali raccolti e, in particolare, che tali dati saranno trattati, anche con 
strumenti informatici, esclusivamente per le finalità per le quali le presenti dichiarazioni vengono 
rese e fornisce il relativo consenso. 

 
Abbiategrasso lì …………………………..…          IL DICHIARANTE  
                                _________________________ 

                                                                                                                                    
Si allega copia del documento di identità del sottoscrittore, in corso di validità. 
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